
DAS ERWARTET SIE:

—	 Ein junges, motiviertes Team

—	 Eine offene Unternehmenskultur in einer 			 
	 zukunftsorientierten Wachstumsbranche

—	 Flexible Arbeitszeiten im Rahmen eines 				  
	 Gleitzeitmodells

—	 Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche 		
	 Herausforderungen

—	 Das Büro mit der besten Öffi-Anbindung in 			 
	 Innsbruck (und einem tollen Blick über die Stadt)

—	 Vielfältige, individuelle Aus- und Weiterbildungs-		
	 möglichkeiten 

—	 Attraktive Sozialleistungen wie z.B. Jobticket, 		
	 Jobrad, 6. Urlaubswoche ab dem 43. Geburtstag 	
	 und Mittagessenzuschuss

Für diese Stelle ist in Vollzeit (40 Wochenstunden) ein Gehalt ab € 2.560,00 brutto monatlich vorgesehen.  
Die konkrete Einstufung richtet sich nach Ihrer Ausbildung und Berufserfahrung. 

Sie möchten die Zukunft der Mobilität in Tirol aktiv mitgestalten? Dann freuen wir uns, wenn Sie Ihr Talent bei uns 
einbringen. Senden Sie Ihre Bewerbung an GLASER-MARINELL Personalmanagement - www.glaser-marinell.at 
- office@glaser-marinell.at  

Sie suchen einen Job mit Sinn? Werden Sie Teil des VVT und gestalten Sie die Mobilitätswende im Land Tirol 
aktiv mit. Zur Unterstützung unserer Geschäftsleitung suchen wir eine erfahrene Persönlichkeit als

Assistenz der 
Geschäftsleitung  (m/w/d)

Vollzeit (40h / Woche )

Als rechte Hand der Geschäftsleitung sind Sie in Ihrer Assistenzfunktion unter anderem für die effiziente Organisa-
tion und Koordination sämtlicher Termine unter Berücksichtigung der Themen/Inhalte sowie der entsprechenden 
Zeitrahmen verantwortlich. Sie betreuen die VVT Gremien (Aufsichtsrat und Generalversammlung) und erstellen 
Protokolle und Präsentationen für interne und externe Termine. Abgerundet wird Ihr umfangreicher Aufgabenbe-
reich durch die federführende Umsetzung von Projekten im Auftrag der Geschäftsleitung.

IHR PROFIL:

—	 Aufgrund Ihrer mehrjährigen Erfahrung im 			 
	 gehobenen Assistenzbereich verfügen Sie über 		
	 eine hohe Serviceorientierung und den Blick für 		
	 das große Ganze

—	 Mit Leichtigkeit erkennen Sie komplexe 			    
	 Zusammenhänge, analytisches und genaues 			 
	 Arbeiten ist Ihre Welt

—	 Sie sind ein starker Teamplayer mit überzeugender 	
	 Kommunikation und hoher Eigeninitiative

—	 Als belastbare, verantwortungsbewusste 			 
	 Persönlichkeit haben Sie einen hohen Anspruch an 	
	 sich selbst und die eigene Leistung

—	 Sehr gute MS Office Kenntnisse setzen wir voraus

VERKEHRSVERBUND TIROL GESMBH 
Sterzinger Straße 3 | 6020 Innsbruck
www.vvt.at

Die Zukunft  
gestalten!


